國立高雄科技大學
□產學合作 □國科會 □教育部  專、兼任助理出差請示單
	系別
	
	姓名
	
	職稱
	□專任助理
□兼任助理/臨時工

	出差
事由
	
	地點
	
	檢附
證件
	(在校生應檢附本學期課表及假單)

	預計
日期
	自   年   月   日   時起 至   年   月   日   時止，共   日

	計畫
類別
	□國科會專題研究計畫
□國科會產學合作計畫
□其它
	計畫
代碼
	（主計室）
	計畫
編號
	

	計畫
名稱
	

	交通
工具
	
	所需旅費預計
	
	備註
	

	預　定　工　作　紀　事

	日期（月／日）
	地點（起－迄）
	工作事項

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	出差人
	計畫業管單位
	主計室
	校長或授權代簽人
【單位/系所主管】

	
	
	
	

	計畫主持人
	
	
	

	
	
	
	


※出差人應於出差事後十五天內填具出差旅費報告表連同有關單據、公文，依程序報核。
※本件核示權責請參照學生請假規定辦理。
※請務必送計畫主持人、計畫業管單位、主計室及單位/系所主管核章。[image: image1.png]



